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WARUNKI ZAMOWIENIA
NA SWIADCZENIE OBSLUGI PRAWNEJ

POWIATU RYCKIEGO
I JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH POWIATU
RYCKIEGO W ROKU 2021



§ 1. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiat Rycki - Starostwo Powiatowe Rykach ul. Leona Wyczoéltkowskiego 10a,
08-500 Ryki

adres internetowy: www.ryki.powiat.pl

e-mail: starostwo(@ryki.powiat.pl

§ 2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postegpowanie, ktorego dotycza Warunki Zamoéwienia, prowadzone jest zgodnie
z Regulaminem udzielania zaméwien, ktoérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro wprowadzonym Zarzadzeniem Starosty Ryckiego w dniu

19 lutego 2020 r.

§ 3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest Swiadczenie obstugi prawnej Powiatu Ryckiego

i jednostek organizacyjnych Powiatu Ryckiego w roku 2021.

Wspolny Stownik Zamowien (CPV)

Gtéwny przedmiot 79.10.00.00-5 — ustugi prawnicze

79.11.00.00-8 — ustugi w zakresie doradztwa
prawnego i reprezentacji prawnej
Dodatkowe przedmioty 79.11.10.00-5 — ustugi w zakresie doradztwa

prawnego

79.11.20.00-2 — ustugi reprezentacji prawne;j

Organy 1 jednostki organizacyjne objete obstuga prawna:

)
2)
3)
4
5)
6)

7)
8)

Rada Powiatu w Rykach

Zarzad Powiatu w Rykach

Starostwo Powiatowe w Rykach,

Zarzad Drég Powiatowych w Rykach,

Ptywalnia Powiatowa w Rykach,

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Rykach,
Powiatowy Urzad Pracy w Rykach,

Dom Pomocy Spotecznej im.s.H.Drozdowskiej w Leopoldowie,
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9)

10)
1)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)

Osrodek Wsparcia w Leopoldowie,

Powiatowa Biblioteka Publiczna w Rykach,

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Dgblinie,

Zesp6t Szkot Zawodowych Nr 1 im.gen.Kleeberga w Deblinie,
Zespot Szkot Zawodowych Nr 2 im.M.Dabrowskiej w Deblinie,
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Rykach,

Liceum Ogolnoksztatcagce im.M.Sktodowskiej-Curie w Rykach,
Zesp6t Szkot Zawodowych Nr 1 im.W.Korzyka w Rykach,

Zespot Szkot Zawodowych Nr 2 im.L.Wyczotkowskiego w Rykach,

Zespot Szkot im.Kajetana hr.Kickiego w Sobieszynie.

1. W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca bedzie §wiadczy¢ na rzecz

Zamawiajacego obsluge prawng, w tym w szczegdlnosci:

1) sporzadzanie pisemnych opinii prawnych 1 udzielanie wyjasnieh w zakresie stosowania

prawa,

2) udzial w opracowywaniu i uzgadnianiu projektow aktéw prawnych Rady Powiatu

w Rykach, Zarzadu Powiatu w Rykach 1 Starosty Ryckiego,

3) opiniowanie projektow aktow prawnych Rady Powiatu w Rykach, Zarzadu Powiatu
w Rykach 1 Starosty Ryckiego pod wzgledem prawnym 1 poprawnosci techniki

legislacyjnej,

4) opracowywanie 1 opiniowanie projektow umow, porozumien, ugdd 1 innych

dokumentéw wymagajacych konsultacji prawnej, w tym opiniowanie 1 weryfikacja pod

wzgledem redakcyjnym i prawnym projektéw decyzji administracyjnych Starosty Ryckiego

lub Zarzadu Powiatu,

5) reprezentowanie Powiatu Ryckiego, Starostwa Powiatowego w Rykach i Skarbu Panstwa

reprezentowanego przez Staroste Ryckiego przed sagdami, organami administracji, organami

egzekucyjnymi, Krajowa Izbg Odwotawczg oraz innymi urzgdami 1 instytucjami.

Swiadczenie pomocy prawnej w zakresie reprezentacji odbywaé sie¢ bedzie na podstawie

odrgbnego pelnomocnictwa,

6) obstuga prawna sesji Rady Powiatu w Rykach i innych posiedzen organdéw Powiatu

(sporadycznie - na zaproszenie) - rOwniez w razie potrzeby Zamawiajacego - po godzinach

urz¢dowania Starostwa Powiatowego w Rykach, bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia

1 w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.



7) obstuga prawna w zakresie czynno$ci dokonywanych w ramach nadzoru wtascicielskiego
nad sp6tka z 0.0. Szpital Powiatowy w Rykach,

8) udzial w prowadzonych przez Zamawiajacego rokowaniach, negocjacjach
1 postegpowaniach o zamoéwienia publiczne, ktorych celem jest nawigzanie, zmiana lub
rozwigzanie stosunku prawnego,

9) zapewnienie dalszego prowadzenia wszystkich spraw bedacych w toku postgpowan
sadowych rozpoczetych przed udzieleniem zamowienia,

10) informowanie o szczegdlnie istotnych zmianach przepisow prawa, orzecznictwie

1 interpretacjach dotyczacych dzialalnosci powiatu,

Wykonawce bedg obowigzywac nizej wymienione terminy:

1) na sporzadzenie opinii prawnej - do 10 dni roboczych pracy Starostwa Powiatowego
w Rykach od dnia ztozenia wniosku o jej wydanie - w przypadku spraw, ktére Zamawiajacy
uzna za pilne, strony odregbnie ustalg termin sporzadzenia opinii,

2) zaopiniowanie projektu aktu prawnego rady powiatu, zarzadu powiatu, starosty oraz
decyzji administracyjnej - do 5 dni roboczych od dnia przedtozenia projektu aktu lub decyzji
- w przypadku spraw, ktoére Zamawiajacy uzna za pilne, strony odrebnie ustalg termin

wykonania czynnosci.

W przypadku braku mozliwo$ci uzgodnienia ostatecznej wersji dokumentu ewentualna
odmowa parafowania musi by¢ wyrazona w formie pisemnej i zawiera¢ uzasadnienie
wskazujace na rozwigzanie prawidtowe pod wzgledem prawnym.

2. Wykonawca s$wiadczy¢ bedzie ustugi z nalezyta starannos$cig, w sposob zgodny
z przepisami prawa i zasadami etyki zawodowej na podstawie dostarczonych przez
Zamawiajacego informacji i dokumentow oraz posiadanej wiedzy, a takze zachowa pelng
poufno$¢ informacji otrzymanych od Zamawiajacego w zwiazku ze $§wiadczeniem ushug
przez caty czas obowigzywania umowy, jak rowniez po zakonczeniu umowy, bez wzgledu
na okoliczno$ci jej rozwigzania.

3. Obstluga prawna winna by¢ prowadzona w sposdb zapewniajacy ciagltosé
funkcjonowania Starostwa Powiatowego w Rykach, w zaleznosci od biezacych potrzeb
1 rodzaju prowadzonych spraw, w siedzibie starostwa 1 poza jego siedzibg. Wykonawca
zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ obstuge prawna w siedzibie starostwa co najmniej 2 razy

w tygodniu w wymiarze co najmniej 12 godzin.



4. Ze strony Wykonawcy obsluga prawna nastepowaé bedzie przez osoby wskazane
w ofercie. Wykonywanie obstugi prawnej za pomocag innych oséb wymaga uzyskania
zgody Zamawiajacego. W czasie usprawiedliwionej nieobecnosci osoby wskazanej w ofercie
do realizacji zamowienia lub w przypadku jej udzialu w rozprawie, wymaga si¢ wyznaczenia
jej imiennego zastepstwa przez osobe posiadajgcg co najmniej takie same kwalifikacje oraz
poinformowania o tym fakcie Zamawiajacego najpoézniej w dniu poprzedzajacym
nieobecnosc¢.

5. Zamawiajacy bedzie formutowal swoje pytania i przedstawiat problemy bezposrednio
osobie wskazanej w ofercie do realizacji zamowienia, w szczegolnosci:

1) w czasie pobytu tej osoby w siedzibie Zamawiajacego,

2) telefonicznie,

3) faksem,

4) za pomocg poczty elektronicznej lub platformy ePUAP.

6. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do przekazywania Wykonawcy wszelkich informacji i
dokumentoéw niezbgdnych do prawidlowego $wiadczenia przedmiotu zamdéwienia zgodnie
z profesjonalnymi standardami oraz do uzupehniania informacji na zadanie Wykonawcy
W wyznaczonym przez niego terminie.

7. Z chwilg rozwigzania umowy Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu wszelkg
sporzadzong lub zebrang przez siebie dokumentacje uzyskang od Zamawiajacego w okresie
trwania umowy utozong chronologicznie i wedtug spisu. Wszelka dokumentacja powstata w
okresie realizacji umowy, w tym przekazana Wykonawcy przez Zamawiajgcego, bedzie
stanowita wlasno$¢ Zamawiajgcego.

8. Zamawiajacy za wykonywanie przedmiotu zamowienia zaptaci Wykonawcy za kazdy
miesigc jego wykonywania wynagrodzenie ryczattowe w kwocie wynikajacej z oferty.
Wynagrodzenie to obejmowacé bedzie wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia za wyjatkiem:

1) zasadzonych na rzecz Zamawiajacego kosztow zastepstwa procesowego, ktore beda
przypada¢ Wykonawcy. Koszty te beda wyptacane Wykonawcy po ich $ciagnieciu lub
zaplacie przez przeciwnika procesowego,

2) kosztéw optat sadowych i skarbowych, ktore uiszcza¢ bedzie Zamawiajacy.

Kwota wynagrodzenia obejmowac¢ bedzie koszty dojazdu Wykonawcy do siedziby Zamawiajacego
oraz sadu rejonowego wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego.



W przypadku konieczno$ci zalatwienia spraw Zamawiajagcego poza miejsCOW0SCia,
w ktorej miesci si¢ siedziba Zamawiajacego i Wykonawcy dokonywany bedzie zwrot
kosztow podrézy wedlug zasad przystugujacych pracownikom w czasie podrozy stuzbowe;

lub wedhug zasad wczes$niej uzgodnionych miedzy stronami zamowienia.

Wynagrodzenie bedzie wyptacane przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy za kazdy
miesigc kalendarzowy obowigzywania umowy w terminie 21 dni po otrzymaniu przez
Zamawiajacego faktury VAT oraz o§wiadczenia, ze czynno$ci z zakresu obstugi prawnej
zostalty w danym miesigcu wykonane prawidlowo i1 terminowo. Do faktury Wykonawca
zobowigzany bedzie przedstawia¢ jako zalgcznik zaakceptowane przez Zamawiajacego
o$wiadczenie o dniach $wiadczenia obslugi prawnej zawierajace daty i godziny realizacji

przedmiotu zamowienia wraz ze wskazaniem ilo$ci prowadzonych spraw.

9. Wykonawcy bedzie przystugiwaé prawo do odmowy wykonania przedmiotu zamdéwienia
wylacznie z waznych powodéw, w szczegdlnosci, gdy podjecie si¢ wykonania danej
czynno$ci stanowitoby konflikt interesow, wykonanie danej czynnosci taczyloby sie
z naruszeniem obowigzujacych przepisow prawa, zasad etyki zawodowej lub dobrego
imienia Wykonawcy. Odmawiajagc wykonania przedmiotu zamoéwienia Wykonawca bedzie

zobowigzany do pisemnego poinformowania Zamawiajacego o przyczynach takiej odmowy.

§ 4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymaganym terminem realizacji zamowienia jest okres od dnia 1 stycznia 2021 r. do dnia

31 grudnia 2021 r.

§ 5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego musi spelnia¢ nizej
okreslone warunki:

1. Posiadanie wiedzy i do$wiadczenia — wykonawca wykaze, ze wykonal w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej dwie (2) ustugi w zakresie stalej
obstugi prawnej urzedu administracji samorzadowej (urzad gminy, urzad miasta, starostwo

powiatowe), w tym jedna usluga w zakresie samorzadu powiatowego, o wartosci ustugi



brutto za caty okres jej $wiadczenia co najmniej 60.000,00 zt (slownie zt: sze$édziesiat
tysiecy). Za stalg obsluge prawng zamawiajacy uzna realizowane ustugi na podstawie
umowy trwajacej nie krdcej niz 6 miesigcy.

2. Dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia — wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej dwoma (2)
osobami wykonujacymi zawod adwokata lub radcy prawnego (posiadajacymi wpis na liste
adwokacka lub liste radcow prawnych) oraz posiadajacymi co najmniej 5S-letnie
doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu obstugi prawnej podmiotow samorzadowe;j
administracji publicznej, w tym szczebla powiatowego.

3. Ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalno$ci
obejmujacej przedmiot umowy na sume¢ min.1000 000,00 zt.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow udzialu w post¢powaniu:
Zamawiajacy oceni spetnianie warunkéw udzialu w postegpowaniu na podstawie
dokumentdw i1 o§wiadczen zatgczonych do oferty.

Wykonawca musi wykaza¢ spelienie kazdego z warunkéw. Zamawiajacy oceni spelienie
warunkow udziatu w postgpowaniu na podstawie dokumentow zataczonych do oferty
w uktadzie zero — jedynkowym: ,,spetnia” — ,,nie spetnia”.

Wykonawcow, ktorzy nie wykazali spelniania warunkow udzialu w postepowaniu wyklucza
si¢ z postgpowania. Zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie wykonawcow, ktorzy zostali
wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamoOwienia, podajgc uzasadnienie. Oferte

wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

§ 6. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawc¢ warunkow udziatu w postgpowaniu
Zamawiajacy zada przedlozenia nastepujacych dokumentow:
1) zaswiadczenia o wpisie na liste adwokatow lub radcow prawnych,

2)  osSwiadczenie o spetnianiu przez wykonawce warunkoéw istotnych dla Zamawiajacego,na druku
zgodnym z tre$cig zalacznika nr 2 do Warunkow Zamoéwienia,

3) wykazu ushug sporzadzonego na druku zgodnym z treScia zalacznika nr 3
do Warunkow Zamowienia wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze te ushugi zostaty

wykonane nalezycie (zaswiadczenie);



4) wykazu osob, ktore beda wuczestniczy¢é w wykonywaniu zamdwienia wraz
z informacjami na temat ich  kwalifikacji = zawodowych, doswiadczenia
1 wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnos$ci, oraz informacjg o podstawie dysponowania tymi osobami na druku
zgodnym z trescig zalacznika Nr 4 do Warunkéw Zamodwienia,

5) oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia na druku zgodnym
z trescig zalacznika nr 5 do Warunkéw Zamowienia,

6) oswiadczenie Wykonawcy o ubezpieczeniu od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci obejmujacej przedmiot umowy na  sumg
min.1000 000,00 zt lub kopia polisy OC,

7)  dowod wniesienia wadium.

§ 7. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

1. Wykonawcy moga wspoélnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamowienia.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zamoOwienia powinni
spelnia¢ warunki udziatu w postepowaniu oraz ztozy¢ dokumenty potwierdzajace spetnianie
tych warunkow.

3. Ponadto wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia ustanawiajg
Pelnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania ich
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

4. Zaleca si¢ aby Petnomocnikiem byt jeden z wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamowienia.

5. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z Pelnomocnikiem.

§ 8. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI:

1 .Oswiadczenia, wnioski i zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i wykonawcy
przekazuja pisemnie. O$wiadczenia, wnioski 1 zawiadomienia oraz informacje przekazane za
pomoca faxu, poczty elektronicznej, @—ePUAP uwaza si¢ za  zloZzonew
terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu i zostata niezwtocznie

potwierdzona pisemnie,



2. Uprawnionym do porozumiewania si¢ w imieniu Zamawiajacego z wykonawcami jest
Sekretarz Powiatu -Stawomir Wolowiec,
3. Zamawiajacy przyjmuje wszelkie pisma w godzinach urzgdowania, to znaczy w dni
robocze w godzinach od 07:30 do 15:30,
4. Oswiadczenia, wnioski i zawiadomienia oraz informacje wykonawcy moga przekazywac

Zamawiajacemu pocztg elektroniczng na adres starostwo@ryki.powiat.pl,

5. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien tresci niniejszych Warunkow
ZamoOwienia niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert,

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Warunkéw Zamodwienia wptynat po uptywie terminu
sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Ewentualne przedluzenie terminu
skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wnioskéw o wyjasnienie tresci

Warunkow Zamowienia.

§9. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Kazdy Wykonawca zobowigzany jest zabezpieczy¢ swoja oferte wadium. Wadium musi
by¢ wniesione w pienigdzu na caly okres zwigzania oferta.

2. Wadium wynosi: 2000 zl stownie ztotych: dwa tysigce ztotych 00/100.

3. Wadium nalezy wptaci¢ przelewem na nast¢pujacy rachunek bankowy Zamawiajacego:

Bank Spotdzielczy w Rykach

32 8724 0005 2001 0005 6515 0002

Na poleceniu przelewu nalezy wpisac:
»Wadium - Swiadczenie obslugi prawnej Powiatu Ryckiego i jednostek organizacyjnych Powiatu
Ryckiego”.

Do oferty nalezy dotaczy¢ poswiadczong przez wykonawce kopie polecenia przelewu.

4. Wadium nalezy wnie$¢ na 1 dzien przed uptywem terminu sktadania ofert. Wniesienie wadium za
pomoca przelewu bankowego Zamawiajacy bedzie uwazal za skuteczne tylko wowczas, gdy rachunek
Zamawiajacego zostat uznany kwotg wadium przed terminem sktadania ofert.

5. Zwrot wadium.

1) Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy,

ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
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2) Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy
zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy.

3) Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat
oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

4) Zamawiajacy zwraca wadium wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieni¢dzy na
rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

6. Zatrzymanie wadium:

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta
zostala wybrana:

1) Odmowit podpisania umowy w sprawie zamodwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

2) Zawarcie umowy W sprawie zamoOwienia publicznego stalo si¢ niemozliwe

z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

§ 10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.  Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
§ 11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.  Wykonawca moze zlozy¢ jedng ofertg. Oferta oraz pozostale dokumenty, dla ktoérych
Zamawiajacy okreslit wzory, winny by¢ sporzadzone na formularzach zgodnych z trescia
okreslong w tych wzorach.

2. Oferta winna by¢ sporzadzona, pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemnej, w jezyku
polskim, w formie zapewniajacej pelng czytelnos¢ jej tresci. Oferty nieczytelne zostang
odrzucone.

3. Oferta 1 wszystkie zalaczniki oraz o$wiadczenia powinny by¢ podpisane i1 opatrzone
imienng pieczatka wykonawcy lub podpisane i opatrzone imienng pieczatkg pelnomocnika,
zwang dalej osoba podpisujaca oferte.

4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o wudzielenie zamoOwienia ustanawiajg
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo

reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.



3.

Pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w postepowaniu o udzielenie

zamoOwienia publicznego lub pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcow

6. w postepowaniu o udzielenie zamOwienia publicznego w tym podpisania 1 zlozenia

oferty, oswiadczen i dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego oraz zawarcia umowy

w sprawie zamowienia publicznego, jezeli wykonawcy sktadaja oferte wspodlna, powinno

by¢ dotaczone do oferty w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej notarialnie.

6.
D)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Do oferty wykonawca powinien dolgczy¢ nastepujace dokumenty:

zaswiadczenia o wpisie na liste adwokatéow lub radcéw prawnych,

oswiadczenie o spetnianiu przez wykonawce warunkoéw istotnych dla Zamawiajacego,
na druku zgodnym z trescig zalgcznika nr 2 do Warunkéw Zamowienia,

wykazu ustug sporzadzonego na druku zgodnym =z trescig zalacznika nr 3
do Warunkow Zamowienia wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze te ustugi
zostaly wykonane nalezycie (zaswiadczenie).

wykazu oséb, ktore beda wuczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci, oraz informacja o podstawie
dysponowania tymi osobami na druku zgodnym z tresciag zalacznika Nr 4 do
Warunkow Zamowienia,

oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia na druku zgodnym
z trescig zalacznika nr 5 do Warunkéw Zamodwienia,

oswiadczenie Wykonawcy o ubezpieczeniu od odpowiedzialno$ci cywilnej
w zakresie prowadzonej dzialalnosci obejmujacej przedmiot umowy na sume
min.1000 000,00 zt lub kopia polisy OC,

dowod wniesienia wadium.

7. Wszelkie zmiany w treSci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) powinny by¢
podpisem i pieczatka imienng osoby podpisujacej oferte.

8. Ofert¢ wraz z o$wiadczeniami 1 dokumentami nalezy umie$ci¢ w zamknigtym

opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jego zawarto$ci bez uszkodzenia tego

opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firmg) i adresem wykonawcy,

zaadresowane do zamawiajacego na adres:

Starostwo Powiatowe w Rykach

08-500 Ryki, ul. Leona Wyczotkowskiego 10a

opatrzone



9. Wszelkie konsekwencje wynikajace z niezachowania w/w wymagan bgda obciazaty
Wykonawce.

10. Wykonawca moze, przed uplywem terminu sktadania ofert, wycofa¢ oferte. Oferta
wycofana nie bedzie otwierana.

11. Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie oczywiste pomyiki jezykowe i rachunkowe,

niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawece, ktorego oferta zostata poprawiona.

§ 12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie Starostwa Powiatowego w Rykach (pok.103) Ryki,
ul. Leona Wyczotkowskiego 10a w godzinach: poniedziatek — pigtek 7.30 — 15.00.

2.  Termin skladania ofert uplywa dnia 8 grudnia 2020 r. godz. 12:00

3. Dla ofert przestanych poczta liczy si¢ data i godzina dostarczenia do siedziby
Zamawiajacego tj. Starostwa Powiatowego w Rykach.

4. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostang
niezwlocznie zwroécone wykonawcom.

5. Publiczne otwarcie ztozonych ofert nastagpi w dniu 8 grudnia 2020 r. godz. 12:15

w siedzibie Zamawiajacego tj. Starostwie Powiatowym w Rykach ul. Leona
Wyczoétkowskiego 10a — sala posiedzen I pigtro .

6. Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy

wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

§ 13. WYKLUCZENIE Z POSTEPOWANIA

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ wykonawcow, ktorzy:

1) przy zastosowaniu art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz.1843; z pdzn.zm.) i prowadzenia
postepowania na podstawie tej ustawy podlegaliby wykluczeniu z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.,

2) nie wniesli wymaganego wadium,

3) zlozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postgpowania,

4) nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

§ 14. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY



1.  Forma przyjetego wynagrodzenia za wykonanie ustugi: wynagrodzenie ryczattowe.
W ofercie nalezy poda¢ wynagrodzenie brutto za miesigc, z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku. Cena okre$lona przez wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci
umowy.

2. Zasady postgpowania w razie stwierdzenia przez zamawiajacego omytek

merytorycznych lub/i rachunkowych w przedstawionej kalkulacji ofertowej. Zamawiajacy
moze poprawi¢ w ofercie oczywiste pomyiki jezykowe i rachunkowe, niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

3. Inne, wyzej nie wymienione zastrzezenia i klauzule.

1) Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamoOwienia
wynikajace z opisu przedmiotu zamowienia.

2) Jezeli zlozona oferta zawiera inng stawke podatku VAT niz powszechnie
obowigzujaca, wykonawca przedtozy wraz z oferta obszerne wyjasnienie z podaniem
podstawy prawnej zastosowania innej stawki podatku.

3) W przypadku nie okreslenia stawki podatku VAT zamawiajacy ustali ja na podstawie
obliczonego podatku VAT.

§ 15. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT
1.  Zamawiajacy uzna oferty za spelniajace wymagania i przyjmie je do szczegdélowego
rozpatrywania, jezeli:
1)  oferta co do tresci spetnia wymagania okreslone warunkami zamowienia,
2)  oferta zostata ztozona w okreslonym przez zamawiajacego terminie,
3)  wykonawca przedstawil ofert¢ zgodng z ustaleniami odnoszgcymi si¢ do warunkow
udziatu w postepowaniu 1 warunkami odnoszacymi si¢ do przedmiotu zamowienia.

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie
nizej przedstawionych kryteriow oceny ofert i ich wag:
1) Kryterium nr 1 - cena — 50 %

W ramach tego kryterium Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 50 pkt.
2) Kryterium nr 2 - Do$wiadczenie zawodowe w zakresie obstugi prawnej

podmiotow samorzadowej administracji publicznej w tym szczebla powiatowego

o wartosci ushugi co najmniej 60.000 zl brutto — 50%.

W ramach tego kryteritum Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 50 pkt.



3. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty przyznajac ofertom punkty, z
zastosowaniem nast¢pujacych zasad 1 wzorow:
Oc =Krl + Kr2
gdzie:
Oc —Iaczna ocena oferty
Krl — ocena kryterium nrl

K12 — ocena kryterium nr 2

Kryterium nr 1 — cena / Krl:
Najnizsza oferowana cena
brutto

x 50 = punktacja oferty w kryterium nr 1.

Cena badanej oferty brutto
Kryterium nr 2 — do§wiadczenie w realizacji ustug polegajacych na obstudze prawne;j
podmiotow samorzadowej administracji publicznej w tym szczebla powiatowego o

wartosci co najmniej 60.000 zt brutto/ Kr2.

Ocena tego kryterium zostanie dokonana na podstawie zataczonego do oferty wykazu ustug,
sporzadzonego na druku zgodnym z trescig zatacznika nr 3 wraz z dokumentami
potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustug. Zamawiajacy przy dokonaniu oceny tego
kryterium uwzgledni maksymalnie 10 ustug obstugi prawnej podmiotéw samorzadowych
administracji publicznej w tym szczebla powiatowego o warto$ci co najmniej

60.000 zt brutto z nizej wymienionymi zastrzezeniami.

Wykonawca otrzyma 1 punkt za kazda ustuge, obstuge o wartosci ustugi co najmniej 60.000
zt brutto (nie wigcej niz 10 pkt). Zamawiajacy przyzna punkty jedynie za ushugi, obstugi
prawnej podmiotow samorzadowej administracji publicznej w tym szczebla powiatowego
o warto$ci ustugi co najmniej 60.000 zt brutto.

Zamawiajacy przyzna nie wigcej niz 1 punkt za ustugi wskazane przez wykonawcow, jezeli
realizowane byly jako jedna ustuga w ramach konsorcjum, oraz w przypadku wykazania
ustug przez wykonawce, ktéry zrealizowal ustuge oraz wykonawce ktory jako
podwykonawca zrealizowal ta samg ustuge na rzecz tego samego odbiorcy. Zamawiajacy

dopuszcza do ustalenia punktacji ushugi przedstawione jako wiedza i do§wiadczenie innych



podmiotow, jezeli wiedza i do§wiadczenie innych podmiotéw nalezg do osob wymienionych
w wykazie oséb, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia.
Ocenie podlega¢ beda jedynie ustugi wymienione w wykazie ustlug sporzadzonym na druku

zgodnym z trescig zatgcznika nr 3.

Zamawiajacy obliczy punktacje oferty w kryterium nr 2, z zastosowaniem
wzoru: [lo§¢ punktow z badanej oferty

x 50 = punktacja oferty w kryterium nr 2.

[lo$¢ punktéw z oferty, w ktdrej liczba ta jest najwieksza

4.  Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie kazdego wyniku do dwdch miejsc po przecinku.
5. Zamawiajacy zsumuje punkty otrzymane przez Wykonawce w kryteriach nr 1 1 nr 2.
Jako najkorzystniejsza Zamawiajacy wybierze oferte, ktdra otrzyma najwigksza liczbe

punktow.

§ 16. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

1.  Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie
zawiadamia wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty,
podajac nazwe¢ (firme), albo imi¢ 1 nazwisko, siedzibe albo adres zamieszkania i1 adres
wykonawcy, ktdrego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng
punktacje,

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza
informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie internetowej i na stronie podmiotowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Rykach.
3. Przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawce, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza o terminie i miejscu

podpisania umowy.

§ 17. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
W TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,



OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY JEZELI ZAMAWIAJACY
WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

1. Zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach okreslonych we wzorze umowy.

2. Wzbér umowy stanowi integralng cz¢$¢ niniejszych Warunkéw Zamdwienia.

3. Ewentualne propozycje zmian do wzoru umowy, proponowane przez wykonawce
uczestniczacego w przedmiotowym postepowaniu, musza zosta¢ zgloszone pisemnie do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego
terminu skladania ofert. Propozycje ewentualnych zmian wzoru umowy muszg by¢
opatrzone nazw3g sktadajacego wykonawcy.

4. Informacja o ewentualnych zmianach we wzorze umowy zostanie upubliczniona na
stronie internetowej 1 stronie podmiotowej BIP.

5. Wykonawcy, ktérzy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia publicznego,
ponoszg solidarng odpowiedzialno$§¢ za wykonanie umowy w sprawie zamowienia

publicznego.

§ 18. ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ LUB STRONY INTERNETOWEJ
ZAMAWIAJACEGO, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA
POROZUMIEWANIE SIE DROGA ELEKTRONICZNA.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg telefaksu
lub droga elektroniczng uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotrze do adresata
przed uptywem terminu i zostanie niezwlocznie potwierdzona pisemnie.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje moga by¢ przekazane
telefaksem lub drogg elektroniczng na nast¢pujacy numer i adresy:

1) fax: 81 8651966

2)  e-mail: starostwo@ryki.powiat.pl

3) adres ePUAP Starostwa Powiatowego w Rykach.

§ 19. WZORY DOKUMENTOW

1. Wzor formularza oferty (zal. nr 1),
Wzér oswiadczenia o spelnianiu warunkéw istotnych dla Zamawiajacego (zal. nr 2),

Wzér wykazu ustug wykonanych w ciggu ostatnich trzech lat (zal. nr 3),

Sl

Wzo6r wykazu 0so0b uczestniczacych w wykonywaniu zamdwienia (zal. nr 4),


mailto:starostwo@ryki.powiat.pl

5. Wzbr o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (zal. nr 5),

6.  Wzbér umowy (zalacznik nr 6),



Zalacznik Nr 1 do Warunkow Zamowienia

WZOR FORMULARZA OFERTY

(pieczatka wykonawcy/wykonawcow)

OFERTA
wykonania zaméwienia publicznego na ,,Swiadczenie obstugi prawnej Powiatu Ryckiego

i jednostek organizacyjnych Powiatu Ryckiego w roku 2021”

JA* / MY* NIZEJ PODPISANY* / PODPISANI*

SKEADAM* / SKEADAMY * OFERTE na: ,,Swiadczenie obstugi prawnej dla Powiatu Ryckiego
1 jednostek organizacyjnych Powiatu Ryckiego w roku 2021 .

OSWIADCZAM* / OSWIADCZAMY*, ze zapoznali§my si¢ ze Warunkami zamowienia na
Swiadczenie obstugi prawnej dla Powiatu Ryckiego i jednostek organizacyjnych Powiatu
Ryckiego w roku 2021 i uznaj¢* / uznajemy* si¢ za zwigzanych okre§lonymi w niej

postanowieniami i zasadami postepowania.

OSWIADCZAM* / OSWIADCZAMY*, ze AKCEPTUJE* / AKCEPTUJEMY * bez

zastrzezen wzor umowy stanowigcy zatacznik nr 6 do Warunkow Zamowienia.



OFERUIJE* / OFERUJEMY* wykonanie przedmiotu zamoéwienia za cen¢ ryczattowa brutto

(Wynagrodzenie mi€Si€CzZne) ..........ccveeveervrernnnns zt (stownie ztotych.........ccooeviriiiiiiiniiciie, )
Cena NEtto WYNOSI: covveeeeeveeeriieeeiieeeiieeeiveeeneeenns zt (stownie ztotych........ccooevviiiiiiieii. )
Podatek od towarow 1 ustug VAT: .......... % w kwocie ............. zt (stownie ztotych.................. )

AKCEPTUIJE* / AKCEPTUJEMY * warunki platno$ci okreslone przez Warunki zamowienia
na $wiadczenie obslugi prawnej dla Powiatu Ryckiego i jednostek organizacyjnych Powiatu

Ryckiego w roku 2021.

ZAMOWIENIE ZREALIZUJE* / ZREALIZUJEMY* sami* / przy udziale nizej

wymienionych podwykonawcow*:

(dane podwykonawcy i zakres wykonywanej przez podwykonawce czynnosci)

5 OSWIADCZAM?* / OSWIADCZAMY *, ze sposob reprezentacji spotki* / konsorcjum*
dla potrzeb realizacji niniejszego zamdwienia jest nastepujacy™**:

6. OSWIADCZAM#* / OSWIADCZAMY *, ze zapoznaliémy si¢ z postanowieniami wzoru
umowy 1 zobowigzuj¢* / zobowigzujemy* si¢, w przypadku wyboru mojej* / naszej* oferty,

do zawarcia umowy o tresci zgodnej z tym wzorem.

7. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszej oferty nalezy kierowac
na ponizszy adres:



8 ZALACZNIKI DO OFERTY:

(zatqczniki to przede wszystkim petnomocnictwa, zaswiadczenia, oswiadczenia i wykazy wg

wzorow, dokumenty poswiadczajgce nalezyte wykonanie umow,dowod wniesienia wadium)

9. Po zakonczeniu postgpowania wadium prosimy zwroci¢ na konto nr:

.................................... ,dnia .o 200001

podpis i pieczatka wykonawcy/wykonawcow
* niepotrzebne skreslic,
hok w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspdlnie podac¢ nazwy

(firmy) i doktadne adresy wszystkich wspdlnikow spotki cywilnej lub cztonkow konsorcjum,
% wypelniaja jedynie przedsiebiorcy sktadajacy wspolng oferte — spotki cywilne lub

konsorcja.



Zalacznik Nr 2 do Warunkow Zamowienia

NAZWA WYKONAWCY ...ttt ettt ettt s bt et eeat e e bt e sateebeeeabeebeesnbeenseesaeeenseennes

AIES WYKONAWCY .eviiiiiiieeiie ettt et e et e et ee et eeeateesntaaeensaeesnsaeensseeennseesnnses

W zwiazku z ubieganiem si¢ o udzielenie zamowienia publicznego na ,,Swiadczenie obshugi
prawnej Powiatu Ryckiego i jednostek organizacyjnych Powiatu Ryckiego w roku 20217
o$wiadczam, ze na dzien skladania ofert:

l. posiadam/y uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
niezbednych do zrealizowania zamowienia, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich
posiadania;

2. posiadam/y niezbedng wiedz¢ i do§wiadczenie;

3. dysponuj¢/my odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia;

4. znajduje/my si¢ w sytuacji ekonomicznej i1 finansowej umozliwiajacej realizacje

zamoOwienia.

podpis i pieczatka wykonawcy/wykonawcow



Zalacznik Nr 3 do Warunkow Zamowienia

WYKAZ USLUG WYKONANYCH W CIAGU OSTATNICH TRZECH LAT
INAZWA WYKONAWCY ...eeeuviiiieeiieiiieeiteeeite et esiteeteestteebeesaeeesseessaessseeseessseesseessseenseessseenseessseenseenses
AIES WYKONAWCY ..ttt s e st e e st e e e sabeeeaaeesssaeeenseeesssaeenssaeensseeennses

Skladajac oferte na wykonanie zaméwienia publicznego na ,,Swiadczenie obstugi prawnej dla
Powiatu Ryckiego 1 jednostek organizacyjnych Powiatu Ryckiego w roku 20217
oswiadczam/y na dzien skladania ofert, ze w zakresie niezbednym do wykazania speiniania
warunku wiedzy 1 do$wiadczenia zrealizowalem/Smy (rozpoczalem i zakonczylem)

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert nastepujace ustugi:

Przedmiot ustugi Data Odbiorca Wartos$¢ ustugi
(nalezy opisac wykonania

przedmiot zrealizowanej ustugi)

Oswiadczam/y, ze w pozycji .......... zostaly wymienione ustugi stanowigce wiedze i
doswiadczenie innego podmiotu w zwigzku z czym przedstawiam/y pisemne zobowigzanie
tego podmiotu o oddaniu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich
przy wykonaniu zamdéwienia (nalezy zalaczy¢ odpowiedni dokument)

podpis i pieczatka wykonawcy/wykonawcow




Zalacznik Nr 4 do Warunkow Zamowienia

WYKAZ OSOB UCZESTNICZACYCH W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

NAZWaA WYKONAWCY ...eeiiiiiiiiieeiiieeciiieeeiteeeeiteeetteestteesteeessseeassseaesssaeassseeasseessseesssseessseesssesensses

AIES WYKONAWCY ..iviieeiiiieeiieeete ettt s e st e e sst e e essaeeesaeesssaaeenseaesssaaensseeensseeensses

Skladajac oferte na wykonanie zaméwienia publicznego na ,,Swiadczenie obstugi prawnej dla
dla Powiatu Ryckiego 1 jednostek organizacyjnych Powiatu Ryckiego w roku 2021~
oswiadczam/y na dzien skladania ofert, ze w wykonaniu zamdwienia beda uczestniczy¢

nastepujace osoby:

Zakres wykonywanych Forma
Lp. Nazwisko i imi¢ Kwalifikacje zawodowe Doswiadczenie Wyksztalcenie czynnoSci przy realizacji Dysponowania
zaméwienia osobami
Oswiadczam/y, ze W pozycji .......... zostaly wymienione osoby zdolne do wykonania

zamdwienia innego podmiotu w zwigzku z czym przedstawiam/y pisemne zobowigzanie tego
podmiotu o oddaniu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy

wykonaniu zamowienia*.

podpis i pieczatka wykonawcy/wykonawcow

* niepotrzebne skresli¢ lub usung¢




Zalacznik Nr 5 do Warunkow Zamowienia

Nazwa Wykonawcy

AIES WYKONAWCY ..ttt ettt e e st e et e e e ateeensaaeensaeesnsaaennseeennseeennses
W zwiazku z ubieganiem si¢ o udzielenie zamowienia publicznego na ,,Swiadczenie obshugi
prawnej Powiatu Ryckiego i jednostek organizacyjnych Powiatu Ryckiego w roku 20217
oSwiadczam/y na dzien sktadania ofert, ze w toku prowadzonej dziatalno$ci nie zachodza
okolicznosci, ktére przy zastosowaniu art. 24 ust. 1 12 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r.,, poz. 1843; z p6zn. zm.)

1 prowadzenia postgpowania na podstawie tej ustawy bylyby podstawa wykluczeniu

z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

podpis i pieczatka wykonawcy/wykonawcow



Zalacznik Nr 6 do Warunkow Zamowienia

WZOR UMOWY

UmowaNr.................. .
na obsluge prawng Powiatu Ryckiego
i jednostek organizacyjnych Powiatu Ryckiego

Zawarta W dniu ... r. w Rykach

pomigdzy:
Powiatem Ryckim z siedzibag w Rykach ul. Wyczotkowskiego 10a ,
reprezentowanym przez:

1. Pana Dariusza Szczygielskiego — Starost¢ Ryckiego;
2. Pania Monike Kosmnska — Wicestaroste;

zwanym w dalszej czesci umowy
»LAMAWIAJACYM” a

zwanym w dalszej cz¢sci umowy ,, WYKONAWCA"
0 nastepujacej tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca Wykonawcy prowadzenie obstugi prawnej Powiatu Ryckiego oraz
powiatowych jednostek organizacyjnych, a Wykonawca zlecenie to przyjmuje, jednoczesnie
zobowiazujac si¢ do dochowania nalezytej starannosci 1 fachowosci przy jej wykonywaniu.
2. W ramach niniejszej umowy Wykonawca bedzie §wiadczy¢ na rzecz Zamawiajacego
ustugi polegajace w szczegdlnosci na:
a) $wiadczeniu pomocy prawnej zgodnie z ustawg z dnia 06 lipca 1982 r. o radcach

prawnych ,
b) obstuga prawna w zakresie czynno$ci dokonywanych w ramach nadzoru wlascicielskiego

nad sp6tka z 0.0. Szpital Powiatowy w Rykach,

¢) przygotowywaniu projektow wystapien do sadow, organdw $cigania i innych instytucji
w zwigzku z prowadzonymi postgpowaniami administracyjnymi, cywilnymi i karnymi;

d) zastepstwie procesowym w postepowaniach administracyjnych, cywilnych i karnych;

e) prowadzeniu lub uczestniczeniu w postgpowaniach pojednawczych i negocjacjach;

f) opiniowaniu projektow umow;

g) opiniowaniu projektow uchwat Rady, uchwal Zarzadu, zarzadzen, postanowien
wykonawczych, pism i innych dokumentéw majacych wplyw na funkcjonowanie
Powiatu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych;

h) sporzadzaniu pisemnych opinii prawnych;

i) konsultacjach prawnych;

j) udzielaniu pisemnych odpowiedzi na pytania badz zagadnienia prawne;



k) opiniowaniu decyzji administracyjnych pod wzglgdem formalno - prawnym na zadanie
Zamawiajacego;

1) sporzadzaniu i opiniowaniu pism kierowanych do sadu;

m) udzielaniu zamawiajagcemu informacji o nowych regulacjach prawnych;

n) udzielaniu pomocy prawnej pracownikom Zamawiajacego w zakresie wykonywanych
przez nich zadan;

0) $wiadczeniu pomocy prawnej organom powiatu;

p) nadzorowanie procedur zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem postgpowan
o udzielenie zaméwien publicznych.

3. Ushuga $wiadczona bedzie przez Wykonawce w siedzibie Zamawiajacego, w wymiarze
dwodch dni w tygodniu przez co najmniej 6 godzin dziennie , w dniach i godzinach
ustalonych przez strony.

4. W pozostalym czasie, ponad okreslony w ust. 4, Wykonawca zapewnia kontakt
z prawnikami Wykonawcy, poprzez dwustronne kontakty medialne (poczta mailowa,
faks, telefon).

5. Wykonawca wyznacza radcg¢ prawnego, ktory bedzie koordynatorem zespotu
WYKONAWCOW W OSODIC. ......cveniieiiieiiieieieietetetee ettt ettt aesenees

§2
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zapewni¢ Wykonawcy we wiasnej siedzibie warunki niezbedne
do wykonywania przedmiotowej obstugi prawne;.

§3
1. Za $wiadczenie obstugi prawnej okreslonej w §1 niniejszej umowy, Wykonawcy
przystluguje wynagrodzenie w wysokosci .......... zt netto w stosunku miesi¢cznym,
powiekszone o 23% podatek VAT, tacznie ......... zt brutto (stownie:
.......................................................... ).

2. Wynagrodzenie Zamawiajacy bedzie wyptacat w ciggu 21 dni po otrzymaniu faktury VAT
na koniec miesigca, za ktory $wiadczona jest obstuga prawna, przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy Nr

3. Cena, o ktérej mowa w ust. 1 nie ulegnie zmianie przez caty okres trwania umowy.

4. W przypadku $wiadczenia obstugi prawnej lub wykonywania czynnos$ci, ktorych zakres
zostal uzgodniony z Zamawiajagcym, w innej miejscowosci niz siedziba Zamawiajacego,
Wykonawcy przystuguje zwrot kosztow podrdzy, noclegdw i diet przy uwzglednieniu stawek
za 1 km przebiegu pojazdu wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25
marca 2002 r. w sprawie ustalania i sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do
celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych
wlasnoscig pracodawcy.

5. W przypadku wystepowania w imieniu Zamawiajacego przed sagdami Wykonawca jest
uprawniony do dodatkowego wynagrodzenia w wysokosci 100% zasadzonego na rzecz
Zamawiajacego lub mu przyznanego w ugodzie, postgpowaniu polubownym, arbitrazu
zagranicznym lub postepowaniu egzekucyjnym wynagrodzenia pelnomocnika, jezeli koszty
te zostaty $ciggnigte od strony przeciwnej. Wynagrodzenie to be¢dzie wyplacone zgodnie z
odrgbng umowg cywilnoprawng, na podstawie faktury VAT wystawione] po $ciggnigciu
kosztéw zastepstwa procesowego od strony przeciwne;.



§4
1. Uslugi $wiadczone begda przez zespdt sktadajacy sie¢ z prawnikéw wymienionych
w wykazie osob, ktére swiadczy¢ beda obstuge prawng Zamawiajacego.
2. Koszty czynnosci podejmowanych w ramach wykonywania umowy przez te osoby ponosi wytacznie
Wykonawca
3. Koordynator zespotu przy ustalaniu z Zamawiajacym dni $wiadczenia obshugi ,
wyznacza osobe, ktora bedzie prowadzita obstuge prawng.
4. Wykonawca o$wiadcza, ze jest ubezpieczony (wspolnicy Kancelarii) od odpowiedzialno$ci
cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalno$ci obejmujacej przedmiot umowy na sume
min. 1.000 000,00 zt .

§5
1. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do rzetelnego wspotdziatania z Wykonawcg przy
wykonywaniu niniejszej umowy.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do rzetelnego wspotdzialania z Zamawiajacym przy
wykonywaniu niniejszej umowy.

§6

1. Umowa zawarta zostaje od dnia 1 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2021r.

2. Umowa moze by¢ rozwigzana w kazdym czasie za porozumieniem stron.

3. Z waznych przyczyn kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe za 3 miesi¢cznym okresem
wypowiedzenia na koniec danego miesigca.

4. Oprocz przypadkéw okreslonych w Kodeksie cywilnym Zamawiajacy moze odstgpié
od umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy powodujacej, ze wykonanie nie lezy w interesie
publicznym.

5. Odstapienie od umowy w przypadku okreslonym w ust. 1 powinno nastapi¢ w terminie
miesigca od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

6. W wypadku odstgpienia od umowy Wykonawca moze zadaé¢ jedynie wynagrodzenia za
cze$¢ umowy wykonang do daty odstapienia od umowy.

§7

1. Zamawiajacy moze rozwigza¢ z Wykonawcg umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez
zachowania termindw wypowiedzenia w przypadku:

a) utraty przez Wykonawce uprawnien do wykonywania zawodu;

b) dopuszczenia si¢ przez Wykonawce przy wykonywaniu umowy przestepstwa lub

wykroczenia;

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym Wykonawcy nalezy si¢
wynagrodzenie jedynie za okres do dnia rozwigzania umowy.

§8
W przypadku rozwigzania niniejszej umowy, zgodnie z jej warunkami Wykonawca w terminie
siedmiu dni zwrdci zamawiajacemu wszystkie materialy 1 dokumenty, jakie posiada
w zwigzku z wykonywaniem umowy.



§9
Kazda ze stron zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich wiadomosci
dotyczacych prowadzonej przez strony dzialalnosci statutowej, powzietych przy
wykonywaniu umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ przy wykonywaniu niniejszej umowy dziata¢ zgodnie
z interesem Zamawiajgcego. Jezeli w toku wykonywania niniejszej umowy okaze si¢, ze
w zwigzku z $§wiadczeniem pomocy prawnej osobom trzecim, zajmowaé moze pozycje
sprzeczng z interesami Zamawiajgcego strony wspdlnie podejma decyzje co do dalszego
postepowania. Wykonawca zobowigzany jest natychmiast zawiadomi¢ Zamawiajacego o
mozliwosci zaistnienia takiej sytuacji.
Wykonawca zobowigzuje si¢ utrzymywaé¢ w tajemnicy, przy zachowaniu zasad
okreslonych w ustawie z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (tekst jednolity Dz.U.
2020 poz.1651;z p6zn.zm.) oraz ustawie z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tekst
jednolity: Dz.U. 2020. poz.75;z pézn.zm.) sprawy Zamawiajacego i wszystkie informacje
dotyczace tych spraw, niezaleznie od zrodet tych informacji, chyba ze taka informacja jest
juz powszechnie wiadoma lub jej ujawnienie jest konieczne dla wlasciwego wykonania
obowigzkow Zamawiajacego wynikajacych z niniejszej umowy 1 lezy w interesie
Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzuje si¢ dziata¢, z wyjatkami okre§lonymi w przepisach ustawy
z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (tekst jednolity Dz.U.2020 poz.1651
z p6zn.zm. ) oraz ustawie z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tekst jednolity: Dz.U.
2020. poz.75;z p6zn.zm.) wedtug instrukcji, wskazan lub rekomendacji Zamawiajgcego.
Wykonawca moze podejmowaé bez zgody Zamawiajacego czynnosci, ktore uzna za
konieczne ze wzglgdu na interes i dobro Zamawiajgcego.
W przypadku naruszenia przez Wykonawce wymienionych wyzej zobowigzaf, jak
roOwniez naruszenia innych warunkéw umowy oraz niedbalstwa przy wykonywaniu
obstugi prawnej, Zamawiajacy moze zada¢ od niego zaplaty kary umownej w wysokosci
do 10% tacznej wartoSci umowy jak roéwniez rozwigza¢ umowe ze skutkiem
natychmiastowym.
W przypadku, gdy z jakichkolwiek powodow zaistniatych po stronie Wykonawcy, nie
bedzie mozliwe $wiadczenie obstugi prawnej w siedzibie Zamawiajacego co najmniej
6 godzin w dni ustalone z Zamawiajacym, Zamawiajacy ma prawo proporcjonalnie
obnizy¢ wynagrodzenie Wykonawcy. Powyzsze nie dotyczy sytuacji uczestnictwa
Wykonawcy z rozprawach sagdowych w sprawach zleconych przez Zamawiajacego , jak
roOwniez w sytuacji wystgpienia w dniach §wiadczenie obstugi dni ustawowo wolnych od
pracy.
W przypadku, gdy Zamawiajacy odstapi od umowy z powodu okolicznosci, za ktore
ponosi odpowiedzialnos¢ Wykonawca, Zamawiajacy moze zazgda¢ od Wykonawcy
zaptaty kary umownej w wysokosci do 10% tacznej wartosci umowy.
W przypadku, gdy Wykonawca odstagpi od umowy z powodu okoliczno$ci, za ktore
ponosi odpowiedzialno§¢ Zamawiajacy, Wykonawca moze zazada¢ od niego zaptaty kary
umownej w wysokosci do 10% tacznej warto$ci umowy.
Zamawiajacy moze potragci¢ z umowionego wynagrodzenia nalezno$¢ tytulem kar
umownych, o jakich mowa powyzej, bez koniecznego wzywania Wykonawcy do zaptaty
naliczonych kar.



§10

1. Strony zobowiazuja si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, o ktorych
powziely wiadomo$¢ przy realizacji postanowien niniejszej umowy i ktére stanowig
tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji oraz/lub podlegaja ochronie w rozumieniu ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2019 r., poz. 1781Ze
zm.) oraz Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r.w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46 /WE ( rozporzadzenie RODO ).

2. W zwiagzku z dostepem Wykonawcy do danych osobowych administrowanych przez
Zleceniodawce, w oparciu o art. 28 rozporzadzenia RODO ustawy o ochronie danych
osobowych Zleceniodawca, bgdac Administratorem Danych, powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych wylacznie w zakresie i w celu niezbednym do realizacji niniejszej
Umowy.

3. Wykonawca nie moze wykorzystywa¢ baz danych osobowych i zawartych w nich
informacji, do celéw innych niz wynikajace z niniejszej umowy.

4. W ramach realizacji przedmiotu umowy, niezaleznie od sposobu jego wykonania,
Wykonawca zobowigzuje si¢ do ochrony danych osobowych, w tym przestrzegania
postanowien Rozporzadzenia i Ustawy o ochronie danych osobowych w zakresie
przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci w zakresie zabezpieczenia danych
osobowych przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobg
nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem
lub zniszczeniem.

§11
1.Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie umowy dane
pracownikoOw administratora, klientéw administratora w postaci imion i nazwisk, adresu
zamieszkania, nr PESEL .

2.Powierzone przez Administratora danych dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy wylacznie w celu realizacji niniejszej umowy w zakresie zatatwiania spraw
pracowniczych , prowadzenia spraw sgdowych , dochodzenia naleznosci .

§12
1.Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i
organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku
zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

2.Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ dotozy¢ nalezytej starannos$ci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

3.Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktore beda przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji
niniejszej umMowy.



4.Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje si¢ zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o
ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktore
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zar6wno
w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.

5.Podmiot przetwarzajacy po  zakonczeniu  $§wiadczenia  ustug  zwigzanych z
przetwarzaniem zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejace kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg
przechowywanie danych osobowych.

6.W miar¢  mozliwosci  Podmiot  przetwarzajacy =~ pomaga  Administratorowi
w niezbednym zakresie wywigzywac si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej
dane dotycza oraz wywigzywania si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36
Rozporzadzenia.

7.Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbednej zwloki zglasza je administratorowi w ciggu 24 godzin

§13
1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy
srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniaja postanowienia umowy.

2.Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajacego 1 z co najmniej 7 dniowym jego uprzedzeniem.

3.Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni .

4.Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkow okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§ 14
1.Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszag umowa do
dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu
uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

2.Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych chyba, Ze obowigzek taki naklada na Podmiot
przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot
przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot
przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to
nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

3.Podwykonawca Umowy winien spelnia¢ te same gwarancje i obowiazki jakie zostaty
nalozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej Umowie.

4.Podmiot przetwarzajacy ponosi pelna odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za nie
wywigzanie si¢ ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkoéw ochrony danych.



§15
1.Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z tre$cig umowy, a w szczegolnosci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2.Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do niezwtocznego poinformowania Administratora
danych o jakimkolwiek postgpowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sadowym,
dotyczacym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych okreslonych w
umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania
tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych,
o ile s3 wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w
Podmiocie przetwarzajacym tych danych osobowych.
§16

1.Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materiatow, dokumentow i1 danych osobowych otrzymanych od Administratora
danych i1 od wspotpracujgcych z nim oso6b oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny
sposob, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane
poufne”).

2.Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w
tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez
pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze
konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepisow prawa
lub Umowy.

§17
W kwestiach nie unormowanych w niniejszej umowie zastosowanie bedg mialy przepisy
aktow prawnych powotanych w umowie oraz przepisy kodeksu cywilnego.

§18

1. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty w zakresie zmian ceny brutto w przypadku, gdy zmianie
ulegnie stawka podatku VAT na ustuge objeta niniejsza umowsg. Dotyczy to czgsci
wynagrodzenia za ustugi, ktérych w dniu zmiany stawki podatku VAT jeszcze nie
wykonano.

§19

Ewentualne spory wynikle z niniejszej umowy rozstrzygane beda przez Sad wiasciwy

dla siedziby Zamawiajacego.

§20

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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