Zalacznik nr 7do Ogloszenia o zamoéwieniu

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA —
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Ustalenia koncowe

1. Podstawa prawna:

1.1. Ustawa z dnia 17.05.1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tj. Dz.U. 2020 poz. 2052 z p6z. zm.);

1.2, Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 2.04.2021 r. w sprawie organizacji i trybu
prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U.2021 poz. 820);

1.3. Ustawa z dnia 04.03.2010r. o infrastrukturze informacji przestrzennej (tj. Dz.U.2021 poz. 214);

1.4. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (4.
Dz.U.2021 poz. 670 ze zm.);

1.5. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019 poz. 1781);

1.6. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
w sprawie standardéw technicznych wykonywania geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych
i wysokoséciowych oraz opracowywania i przekazywania wynikow tych pomiaréw
do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U.2021 poz. 1304);

1.7. Rozporzadzenie Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 27 lipca 2020 r. w sprawie formularzy
dotyczacych zglaszania prac geodezyjnych i prac kartograficznych, zawiadomienia o wykonaniu tych prac
oraz przekazywania ich wynikéw do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U. 2020
poz.1316);

1.8. Rozporzgdzenie Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie udostgpniania
materiatléw panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru
Dokumentu Obliczenia Optaty (Dz.U.2020 poz. 1322);

1.9. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 5 grudnia 2017 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych. (tj. Dz.U.2017 poz. 2247);

1.10. pozostale  aktualne  przepisy w  zakresie geodezji i  kartografii = majace  znaczenie
dla wykonywanych prac.

2. Przedmiot zamo6wienia:

Przedmiotem zaméwienia jest:

a.  Przetworzenie materialéw zasobu powiatowe] czesci zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
przechowywanych w PODGIiK w Rykach z postaci nieelektronicznej, do postaci dokumentéw
elektronicznych w formacie pdf.

b.  Sporzadzenie dokumentacji wynikowej z wykonanych prac.

Zmiana formy przechowywanej dokumentacji ma na celu utworzenie bazy materialéw powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, obslugiwane] przez system do zarzadzania bazami danych, z mozliwoscig
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udostepniania ich wykonawcom prac geodezyjnych w formie plikéw elektronicznych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami w zakresie geodezji i kartografii.

3. Charakterystyka obiektu:

Lokalizacja:

wojewddztwo: lubelskie,
powiat: rycki,
liczba metréw biezacych : 28 metrow

faczna szacunkowa liczba stron podlegajaca przetworzeniu do postaci cyfrowej wynosi okoto 210 000

tym formaty wieksze i niestandardowe przeliczone na wiclokrotno$¢ formaty A4. Wykonawcy z tytutu
przekroczenia liczby stron nie bedzie przystugiwato dodatkowe wynagrodzenie (dopuszczalna réznica do
2% tacznej iloS¢ stron).

Schemat przeliczenia :

Ad=A4

A3=2xA4

A2=4xA4

Al=8xA4

A0=16xA4

Materialy geodezyjne oraz zakres ich wykorzystania
Dokumentacja przeznaczona do skanowania obejmuje operaty prawne
(z zakresu podzialéw nieruchomosci, ustalenia granic w drodze rozgraniczenia, klasyfikacji gleboznawczej gruntow i

jej aktualizacji, regulacji/wymiany gruntéw i zalozenia ewidencji gruntéw oraz wznowienia/ustalenia polozenia
znakéw/punktéw granicznych, modernizacji ewidencji gruntéw i budynkéw, zalozenia ewidencji budynkéw) oraz
operaty z pomiardw sytuacyjno-wysoko$ciowych (m.in. mapy do celéw projektowych, inwentaryzacje obiektéw
budowlanych, wytyczenia, aktualizacje GESUT, aktualizacje BDOTS500) znajdujace si¢ w zasobie geodezyjnym
i kartograficznym dla powiatu ryckiego.

Szczegodlnej staranno$ci wymagaja materialy, pochodzace z najstarszych opracowan - (lata 60. i 70.)
regulacji/wymiany/scalenia gruntéw i zalozenia ewidencji gruntéw ze wzgledu na stopien zuzycia materiatu, na jakim
sg sporzadzone. Szkice zgromadzone w operatach wykonane sg na papierze, folii lub na kalce kreslarskiej. Materialy
skompletowane w operatach, stanowigcych odrgbne teczki/segregatory sa spiete, w sposob umozliwiajacy ich
rozdzielenie iponowne polaczenie bez uszkodzenia dokumentéw. Operaty posiadaja numer ewidencyjny operatu
technicznego.

4. Zakres opracowania:

Wydawanie i zwrot materialow zasobu.

Skanowanie materialdw zasobu.

Nazewnictwo plikow.

Zasilenie bazy PODGIK

Dokumentacja z wykonanej pracy dla zamawiajacego
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4.1. Wydanie i zwrot dokumentéw

a. Prace zwigzane ze skanowaniem operatdéw odbywac si¢ beda w siedzibie Wykonawcy. W tym celu
Zamawiajacy wyda (poza miejsce przechowywania) Wykonawcey oryginaly materiatéw zasobu. Wydanie
materiatlow nastepowa¢ bedzie etapami uzgodnionymi pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawca. Przekazanie
materialow zasobu oraz ich zwrot nastgpowa¢ bedzie protokolarnie wg ustalonego na wstepie
harmonogramu.

b. Kazda partia dokumentacji zostanie wydana poza PODGiK na okres nie dluzszy niz 14 dni kalendarzowych.
Zwrot poprzedniej partii upowaznia¢ bedzie do udostepnienia kolejnej cze$ci materiatow.
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Wydanie materialow Wykonawcy nastgpowaé bedzie w sposdb uzgodniony zZamawiajacym, nie
powodujacy zakldcen w biezacej pracy PODGIK i obstudze interesantéw w terminie nie diuzszym niz 10 dni
roboczych od dnia zgloszenia zapotrzebowania przez Wykonawce.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zapewnienia ciaglosci dostepu do dokumentéw podczas procesu
skanowania. W przypadku pilne] potrzeby wykorzystania pobranych materialtéw do innych prac
geodezyjnych lub postepowan administracyjnych Wykonawca zobowigzany jest do zwrdcenia i dostarczenia
tych materialéw w miejsce ich pobrania w terminie trzech dni roboczych na prosbe Zamawiajacego,
przestang droga elektroniczng badz telefonicznie. Dopuszcza si¢ przeslanie skanu dokumentéw o ktére
wnioskowano .

Transport dokumentéw odbywal si¢ bedzie z uzyciem pojemnikéw lub skrzyn dostosowanych do
przewozenia dokumentow. Koszt transportu ponosi Wykonawca.

Wykonawca jest zobowigzany do dbalosci o materialy zasobu w szczegélnosci dokumentacje z lat 60-70
ubieglego stulecia, a po wykonaniu zadania zwrot jej w stanie niepogorszonym. W przypadku zniszczenia
dokumentu w wyniku wykonywania zlecenia, Wykonawca jest zobowiazany do naprawienia powstalych
uszkodzen, przywrécenia czytelnosci dokumentu na wlasny koszt, w sposéb wskazany przez PODGIK

Dla przetworzenia dokumentacji do postaci cyfrowej koniecznym bedzie ich rozdzielenie lub rozszycie. Po
zakonczeniu prac dokumentacj¢ nalezy ponownie potaczy¢ lub zszy¢ do formy pierwotnej. Zwracane operaty
techniczne wraz z ich wykazem, powinny by¢ przekazane i uporzadkowane wg numeracji stosowanej
PODGIK w Rykach, zgodnie ze stanem w jakim dokumentacja zostata wydana Wykonawcy.

W trakcie procesu skanowania Wykonawca przed wymiang partii skanowanych materialow bedzie oddawat
wyniki tych prac w celu kontroli poprawnosci wykonanych prac. Do kazdej czesci zeskanowanych
materialdéw przekazanych Zamawiajacemu, dolgczony zostanie wykaz dokumentéw zarchiwizowanych w
danym etapie. Pozytywny wynik kontroli bedzie stanowil podstawe do wydania kolejnej partii materiatu

W przypadku watpliwosci co do zgodnosci teczki z zawartoscig operatu, braku teczek oraz wszystkie inne
watpliwosci, rozbieznosci zauwazone w trakcie prac nalezy wyjasniac
na biezaco z Kierownikiem PODGIK z zachowaniem formy pisemnej (dopuszcza sig e-mail).

Skanowanie materialow zasobu:

Przetworzeniu do postaci cyfrowej podlegajg wszystkie( wszystkie kartki zanumerowane) dokumenty
znajdujace sig w operacie
Wykonane kopie musza by¢ wyrazne i czytelne, posiada¢ bardzo dobra, jednakowa ostro$¢ i jakosc
w kazdym miejscu, czytelno$é oryginalu. Obrazy maja byé poddane obrébce w celu usunigeia szumow,
przebarwien i innych skaz powstalych w procesie skanowania.
Kazdy zeskanowany operat nalezy opatrzy¢ klauzula ,, zarchiwizowano cyfiowo ... (data skanowania)” wraz
z nazwa Wykonawcy i podpisem.
Dokumenty uszkodzone (podarte, pogiete itp.) musza zostaé¢ przygotowane do skanowania w sposob, ktéry
nie doprowadzi do zniszczenia przy ich przetwarzaniu (np. podklejenie oryginatu -wszystkie dokumenty,
ktore sq podarte nalezy podklei¢ od spodu uzywajqce tasmy papierowej i kleju roslinnego, nie dopuszcza sig
stosowania zwyklej tasmy klejqcej, wykonanie kserokopii, skanowanie na szybie, w ochronnej kopercie).
Wykonawca przeprowadzi analiz¢ pobranych materialéw pod wzgledem ich kompletnosci ( sprawdzi czy
w operacie sa wszystkie karty i czy ulozone w odpowiednej kolejno$ci , zgodnie ze spisem tresci
i numeracja). W przypadku je$li materialy archiwalne sa pomieszane i nieuporzadkowane Wykonawca
dokona stosownych korekt uktadu kart w celu przywrdcenia pierwotnego ukladu.
W przypadku braku spisu tresci i numeracji kart/ stron w operacie Wykonawca wykona nastgpujgce
czynnosci:
-zanumeruje operat
- utworzy spis tresci i wklei go po wewnetrznej stronie oktadki operatu
- osoba pod spisem tresci umiesci swojg piecze¢ i podpis oraz nastepujaca klauzule ,, Spis tresci
wykonano w dniu .... podczas prac zwiazanych z cyfrowa archiwizacja niniejszego operatu”
Zamawiajgcy zastrzega, ze wszystkie czynnosdci zwigzane z analiza materiatow poddawanych
archiwizacji musi wykonaé¢ osoba posiadajaca uprawnienia geodezyjne w zakresie 1, o ktorych
mowa w art. 43 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo Geodezyjne i kartograficzne, ktéra swoja
pieczecig i podpisem potwierdza wykonanie czynnoéci zwigzanych z analiza.
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Udostepnione materialy wymagajace rozprucia nalezy rozszy¢ i1 wyprostowa¢ ewentualne zagiecia, a
nastepnie doprowadzi¢ do stanu pierwotnego z zachowaniem kolejnosci stron.
W przypadku braku mozliwosci rozszycia operatu nie nalezy rozdziela¢ dokumentéw, ale zeskanowac je
przy uzyciu szyby, w taki sposob, aby dokumenty nie ulegly zniszczeniu (zamawiajgcy nie dysponuje
informacjg jaki procent materiatéw nie bedzie mogl by¢ rozszyty)
Niedopuszczalna jest zmiana proporcji wymiaréw dokumentdw oraz skali.
Kazda skopiowana strona, arkusz lub dokument musi tworzy¢ jeden plik komputerowy - nie jest
dopuszczalne dzielenie obrazu na czgéci. W przypadku ewentualnego laczenia fragmentéw w fazie obrobki,
w powstalym obrazie calo$ci nie mogg by¢ widoczne miejsca stykéw (taczen). Jezeli dokumenty podlegajace
skanowaniu sktadajg si¢ z wigcej niz jednej strony (np. protokdl graniczny, sprawozdanie techniczne,
dzienniki pomiarowe), kazda strona musi by¢ odrebnie zeskanowana a wszystkie strony dokumentu winny
tworzy¢ jeden wielostronicowy plik rastrowy.
Zeskanowane dokumenty powinny mie¢ prawidlowg orientacje i powinny by¢ uporzadkowane wg
narastajacych numeréw stron, a w stosunku do oryginalu musza zachowaé proporcje wymiardw, bez
znieksztatcen i deformacji. Wyeliminowac nalezy puste strony.
W przypadku ubytku, luki w materiale skanowanym lub materiatu przeswitujacego nalezy podlozy¢ biale tlo
by zwigkszy¢ jego czytelnosc
Ze wzgledu na rdzna jakos$¢ techniczng materiatéw stanowiacych przedmiot zlecenia, Wykonawca jest
zobowiazany do zastosowania takiej metody skanowania i takiego rodzaju sprzgtu, aby uniknac zniszczenia
(pogorszenia stanu technicznego) skanowanych materiatow. Szczegdlng uwage nalezy zwrdcié na
kopiowanie dokumentéw wyplowialtych, mato kontrastowych, z ciemnym tlem. Podczas kopiowania stron
potaczonych (np. w tomie) pod kazdg kartke nalezy podlozy¢ biale tlo eliminujace przebicie tresci strony
nastepnej i poglebiajac kontrast rysunku i tekstu.

. Przy dokumentach, ktérych zly stan techniczny budzi watpliwosci, co do mozliwosci bezszkodowego ich

skanowania, Wykonawca ustali z Zamawiajacym sposéb ich kopiowania. W sytuacji, gdy w wyniku oceny
stanu materiatow wskazanych przez Wykonawce, Zamawiajacy uzna, ze ze wzgledu na zly stan nie moga
by¢ bezpiecznie (bezuszkodzeniowo) kopiowane dany dokument moze zosta¢ wylgczony ze zbioru
dokumentéw stanowigcych przedmiot zlecenia, bez zmiany dotychczasowych ustaleh umowy. Zmiana
wymaga formy pisemnej.
W ramach zlecenia nalezy wykona¢ kopie cyfrowe (skany) dokumentacji stanowigcej przedmiot zamdwienia
przy zastosowaniu rozdzielczosci zapewniajgcej czytelnos¢ podanych w dokumentach informacji:
—  Rozdzielczo$¢ 300 dip- operaty techniczne
— Rozdzielczos¢ 400 dpi operaty prawne z parcelacji majatkow 1 scalen , operaty podstawowe,
klasyfikacyjne, odnowienie ewidencji gruntow
—  Format pliku pdf
— Rodzaj pliku kolor ( 24 bit color)
Dla dokumentow czarno — bialych nalezy zastosowaé automatyczne uwypuklanie elementow stabo
widocznych (oléwek) oraz automatyczne usuwanie tla.
Jesli wykonawca zamowienia dysponowaé bedzie narzedziami, ktére w trackie skanowania umozliwiaja w
sposob automatyczny odréznienie dokumentéow kolorowych od dokumentéw monochromatycznych — zaleca
sig aby efektem koncowym byly pliki kolorowe dla dokumentéw kolorowych w oryginale i pliki
monochromatyczne dla dokumentéw monochromatycznych w oryginale.
W przypadku skanowania operatéw bardzo starych, ktore sa zniszczone w wyniku ich uzytkowania nalezy:
-zastosowac wyzsze kryteria jako$ciowe plikéw wynikowych
- wykona¢ prébkowanie skanowania w celu uzyskania optymalnych parametréw pozwalajacych na
uzyskanie efektu koficowego, ktéry zagwarantuje jakos¢ i czytelnos$é¢ zeskanowanych dokumentdw .
W celu dokonania przez Zamawiajacego wstepnej kontroli, Wykonawca jest zobowigzany w terminie nie
diuzszym jak 10 dni od podpisania umowy, do przekazania probki zeskanowanych materiatow. Ilo$¢ i rodzaj
materialéw objetych probka nalezy uzgodni¢ z PODGIK. Do whasciwego skanowania Wykonawca bedzie
moglt przystapi¢ po uzyskaniu pozytywnego protokotu z wykonanej probki.
Materialy bedgce przedmiotem zlecenia nalezy przetworzy¢ do formy kopii cyfrowej (zeskanowac) i zapisaé
w formacie *.PDF.
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4.3. Nazewnictwo plikoéw

Zeskanowane dokumenty w ustalonym formacie i strukturze nalezy zapisa¢ na przeno$nym magazynie pamigci
w postaci oryginatu i kopii ( 2 sztuki).

a. Wykonawca ma obowiazek zeskanowaé kazdy operat i przyporzadkowaé go do jednego katalogu.
W jednym katalogu beda znajdowac sie pliki utworzone tylko i wylacznie z tego jednego operatu.

b. Strony w skanowanych operatach technicznych maja byé¢ zapisywane do plikéw jednostronicowych,
nazwa ma odpowiadaé¢ numerowi operatu .

c. Na grzbiecie operatu technicznego powinien by¢ napisany nowy numer operatu technicznego nadany
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 02 kwietnia 2021 r. w sprawie
organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w przypadku
braku trzeba uzgodnié¢ z osrodkiem nowy numer i zaktualizowac jego opis na teczce operatu.

d. Teczka operatu technicznego ma by¢ traktowana jako karta A4.

4.4. Dokumentacja z wykonanej pracy dla Zamawiajgcego

a. Zeskanowane dokumenty w formie plikéw w ustalonej strukturze i formacie nalezy zapisa¢ na zewnetrznym
dysku twardym z interfejsem minimum USB 2.0), ktéry zostanie przekazany Zleceniodawcy na wiasnosc —
szt. 2.

b. Dyski powinny by¢ opisane. Opis pewien zawieraé: tytul, date, Wykonawce, numer inazwe jednostki
ewidencyjnej oraz numer kolejny dysku, np. dysk 1/n, dysk 2/n. Dyski nalezy przekaza¢ jako oryginat i kopig
(2 egz.) ze stosownym opisem.

c. Z skanowania i zasilania bazy danych Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu raport o stanie ilosciowym i
jakoéciowym oraz ewentualnych ubytkach w stanie operatow w stosunku do pierwotnie wykazanych. Raport
powinien zawiera¢ co najmniej:

— numer ewidencyjny materialu zasobu,

— og6lna liczba kart w operacie technicznym,

—  liczba dokumentdéw zeskanowanych w danym operacie,

— dodatkowe uwagi (np. ubytki stron, zta jakos$¢ materiatu itp.)
— podpis i data

d. Na koniec realizacji zamdwienia Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu operat techniczny z wykonanej
pracy, zawierajacy m.in

— Sprawozdanie techniczne z opisem wykonywanej pracy, ustaleniami, w tym napotkanych probleméw i
zastosowanych sposobow ich rozwigzania;

— Raport (o ktérym mowa w pkt ¢.) o stanie ilo§ciowym i jakosciowym oraz ewentualnych ubytkach w stanie
operatéw w stosunku do pierwotnie wykazanych dotyczacy calego zakresu opracowania;

— Cyfrowe noéniki danych, dostarczone przez Wykonawce, zawierajace wszystkie pliki kopii zeskanowanych
materialéw w ustalonej strukturze katalogdw i plikéw w dwdch egzemplarzach;

— Wskazane przez Zamawiajacego wydruki kontrolne do oceny jakosci wykonywanej ustugi

— Dokument z pisemnych uzgodnien dokonanych w trakcie wykonywania zlecenia, odbiegajgcych lub
nieprzewidzianych w niniejszych warunkach technicznych

Zasilenie bazy zeskanowanymi operatami:
a. Ujawnienie w systemie ,, Osrodek™ zeskanowanych operatéw technicznych .
b. Zeskanowane operaty muszg by¢ wszystkie podrgane do systemu przed przekazaniem pisemnej
gotowosci do odbioru prac.
Termin wykonania:

Termin wykonania calo§ci prac ustala sie na dzien 01.12.2021 r.

Kontrola i odbiér prac:
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c. Wykonane prace podlega¢ beda kontroli w terminie 14 dni od daty przekazania pisemnej gotowosci
do odbioru prac wraz z operatem technicznym ztozonym do PODGIK w Rykach.

d. Z chwila zlozenia pisemnej gotowosci do prac zamawiajacy zastrzega, ze musi by¢ zaktualizowany
system ,, Odrodek” wszystkimi zeskanowanymi operatami.

8. Ustalenia koncowe

®m™me e g

8.1. Wykonawea prac zobowigzany jest do:

zachowania nalezytej starannosci przy korzystaniu z udostepnionych materialow,

dostosowania metod i urzadzen skanujgcych do rodzaju i stanu (jakosci) skanowanych materiatow,
niewykorzystywania udostgpnionych materiatéw do innych celow niz okreslonych w umowie,

nieudostepniania oryginatow ani kopii materialéw bedacych przedmiotem zamoéwienia innym podmiotom,
nieudostepniania, nierozpowszechniania danych zawartych w ww. dokumentach,

niezmieniania tre$ci ww. dokumentow,

zapewnienia ochrony udostgpnionych dokumentéw w trybie ustawy o ochronie danych osobowych, informacji
niejawnych, praw autorskich i prawach pokrewnych,

zapewnienia nadzoru ochrony technicznej udostgpnionych materiatéw,

zapewnienia bezpieczenstwa przechowywania udoste¢pnionych materiatow przed dostgpem 0sdb nieuprawnionych
oraz ich uszkodzeniem lub zgubieniem

usunigcia z urzgdzen magazynujacych Wykonawcy przetworzonych danych po wykonaniu ustugi.

6.2. Ustalenia dodatkowe

Wszystkie uzgodnienia musza mie¢ forme pisemng pod rygorem niewaznosci dokonanych ustalen.

Brak zachowania ww. formy bedzie uznawane za samowolne wprowadzenie zmian i odstepstwo od warunkéw
zamowienia.

Na kazdym etapie pracy Zamawiajgcy ma prawo dokona¢ kontroli skanowania oraz post¢pu prac u Wykonawcy,
a Wykonawca udostepni materialy zwiazane ze skanowaniem i umozliwi przeprowadzenie kontroli.

i Katastra Nieruchomosci



